
Оператор копировальных и множительных машин 

 

Должностные обязанности 

 допечатная обработка электронных оригиналов; 

 подготовка копировальных и множительных машин для сканирования 

и тиражирования печатной продукции; 

 сканирование оригиналов, копирование оригиналов на бумагу или 

электронные носители на копировальных и множительных аппаратах и 

машинах различных систем и конструкций.  

 проверка качества выполненных работ 

 послепечатная обработка изготовленной продукции (листоподбор, 

степлирование/переплет на пластиковую пружину/ КБС (клеевое бесшвейное 

соединение); 

 ведение учета выполненных работ и выдачи готовой продукции 

 
Требования к кандидату 

 опыт работы на ПК и копировальных аппаратах,  

 образование: среднее профессиональное 

 
Данные по вакансии 

 профессия: оператор копировальных и множительных машин 

 график работы: полный рабочий день 

 количество рабочих мест: 1 

 заработная плата: 13860 – 16000 рублей 

 бонусы 

 
Контакты: 

отдел кадров: 931-72-69 

редакционно-издательский отдел: 993-16-38 
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https://trudvsem.ru/vacancy/card/1036300894035/bb9dc732-a183-11ec-bf37-bf2cfe8c828d

